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GOVERNO MUNICIPAL

JORNAL OFICIAL
INFORMATIVO OFICIAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS CORDEIROS - CRIADO PELA LEI 057/1974 DE 08/11/1974 (12 Livro de Ata fl 46)

Atos do Poder Executivo Sexta-feira, 21 de Fevereiro de 2025

DECRETO MUNICIPAL N2 003/2025, DE 21 DE FEVEREIRO DE 2025.

REGULAMENTA O PROGRAMA CUIDADOR
VOLUNTARIO DE ALUNOS COM DEFICIENCIA
NO AMBITO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO, DO MUNICIPIO DE SAO JOSE
DOS CORDEIROS-PB.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DOS
CORDEIROS, Estado da Paraiba, no uso de suas atribui¢des legais, conferidas pela Lei
n?461/2025 e Lei Organica do Municipio, RESOLVE:

Art. 12 Fica regulamentado o Programa Cuidador Voluntario instituido
pela Lei Municipal N2 461, de 13/02/2025, no ambito da Secretaria Municipal de
Educagdo de Sdo José dos Cordeiros, Estado da Paraiba, para o ano letivo de 2025.

Art. 22 A atua¢do do Cuidador Voluntario é considerada de natureza
voluntdria, ndo gerando qualquer vinculo empregaticio com a Secretaria municipal de
Educagdo, nem obrigacdo de natureza trabalhista, previdenciaria ou afim.

Art. 32 E obrigatéria a celebragdo de Termo de Adesdo e Compromisso de
Voluntariado entre a Secretaria Municipal de Educacao e o Cuidador Voluntario.

CAPITULO I
DAS FINALIDADES

Art. 42 O Programa Cuidador Voluntario tera por finalidades:

[ - auxiliar as atividades de Educacdo nas Unidades Escolares da Rede
Publica de Ensino do Municipio de Sao José dos Cordeiros/PB;

Il - auxiliar os estudantes com deficiéncia e transtornos globais do
desenvolvimento, com laudo médico, no exercicio das atividades escolares diarias no
que tange a atividades de alimentacao, locomocdo e higienizacdo nas Unidades
Escolares da Rede Publica de Ensino do Municipio de Sao José dos Cordeiros.

CAPITULO 11
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Art. 52 O(A) Cuidador(a) voluntario deve atuar na Unidade Escolar para a
qual for designado(a) de segunda-feira a sexta-feira, em dias letivos presenciais,
ficando vedada a atuagao de forma remota.

Art. 62 O(A) cuidador(a) atuarda na Educagdo Infantil, no Ensino
Fundamental ou EJA, e deverd auxiliar, sob a orientacdo e a supervisdao da Equipe
Gestora e Pedagdgica da Unidade Escolar, no acompanhamento das atividades
pedagdgicas, culturais, artisticas, esportivas e de lazer, direitos humanos, meio
ambiente, técnico-cientificas e cultura digital, audiovisuais, satude, diversidade e
outras atividades do Projeto Politico Pedagogico e aos projetos da Unidade Escolar,
tais como:

[ - auxiliar e acompanhar os estudantes nos horarios das refei¢ées, na
formacao de habitos saudaveis, individuais e sociais e desenvolver atividades de
higiene antes e depois desses horarios;

II - auxiliar e acompanhar os estudantes durante as atividades sociais,
culturais, esportivas, na realiza¢do de oficinas e atividades em grupos;

[l - Auxiliar e acompanhar os estudantes, com supervisao dos professores,
durante as atividades pedagdgicas com vistas a melhoria/ao avango das
aprendizagens escolares;

IV - auxiliar a equipe pedagégica na realizagdo das atividades de suporte
da Educacdo desenvolvidas no espacgo escolar, nas aulas e nas atividades externas que
envolvam a participagdo dos estudantes;

V - auxiliar a equipe pedagogica nas atividades de Educacdo Fisica, e
outras, que envolvam os estudantes, conforme Projeto Politico Pedagogico da
Unidade Escolar.

Art. 72 O(A) Cuidador(a) selecionado(a), pela sua formagao, para auxiliar
os estudantes com necessidades educacionais especiais e/ou deficiéncia e Transtorno
globais e do Espectro Autista (TEA) desempenha suas atribui¢des, sob a orientacao da
Equipe Gestora e Pedagégica da Unidade Escolar, em articulagdo com o professor do
Atendimento Educacional Especializado, quais sejam:

[ - prestar auxilio diretamente aos(as) estudantes que possuam deficiéncia
fisica (cadeirantes e mobilidade reduzida), deficiéncia intelectual e deficiéncia visual,
transtorno global do desenvolvimento e altas habilidades e superdotacao, assistindo-
os(as) quando comprovada a necessidade, quanto aos cuidados basicos de
alimentacdo, higiene, locomog¢ao, recreacdo e organizacao das condi¢des do ambiente
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II - informar ao protessewegente-assobservacoes relevantes relacionadas
aos estudantes, para fins de registros e/ou encaminhamentos necessarios;

III - dependendo do nivel de comprometimento e da deficiéncia dos(as)
estudantes, para a realizacdo das atividades de vida diaria e pedagdgicas, conforme
avaliagdo feita pela equipe da unidade escolar em que estiverem matriculados(as)
esses(as) estudantes, o(a) cuidador(a) podera ser designado para assistir a
quantidade estudantes conforme o PEI de cada aluno;

IV - acompanhar e prestar auxilio aos(as) estudantes durante as atividades
pedagdgicas, para que possam realizar as atividades cotidianas e as propostas
pelos(as) professores(as) durante as aulas e atividades extraclasse, visando, assim, a
efetiva participagdo pedagdgica destes(as) estudantes na unidade educacional;

V - contribuir ativamente com o processo de inclusdo escolar da unidade e
em todas as demandas pedagoégicas e/ou administrativas, quando numa emergente
necessidade e solicitacdo expressa da Equipe Gestora, de Professores(as) do
Atendimento Educacional Especializado (AEE) e/ou Especialistas.

Art. 82 A atividade voluntaria é de carater complementar ao servigo
regular, sendo vedado aos gestores publicos contar com voluntarios, de forma
substitutiva ao servidor publico, inclusive, nos casos de licenc¢a, afastamentos legais e
vacancias.

§ 12 O(A) Cuidador(a) que, porventura, exercer atividade fora do seu
escopo de atuacdo sera imediatamente desligado do Programa.

§ 22 Os gestores das UEs sdao responsaveis pelo fiel cumprimento da
modulacdo e das atribuicdes do bolsista cuidador e, caso constatadas irregularidades,
podem sofrer san¢des e medidas administrativas cabiveis.

CAPITULO III
DA DISTRIBUICAO

Art. 92 O quantitativo de vagas para cuidador sera definido de acordo com
os critérios técnicos definidos pela SME e a demanda de cada unidade escolar, e ainda
de acordo com as disponibilidades orgamentarias anual, devendo o cuidador ser
ressarcido com os recursos financeiros para cobrir as despesas com alimentagdo e
transporte, em conformidade com a Lei Federal n? 9.608/98.

Rua Antero Torredo, 49 - Centro - Sao José dos Cordeiros/PB <l



0 4
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§ 12 Cabe as Unidades escolares a fiscalizagdo e o cumprimento do
disposto neste artigo, bem como a notificagdo a SME de qualquer irregularidade
constatada.

CAPITULO IV
DOS CRITERIOS DE SELECAO

Art. 12. O Programa Cuidador Voluntario seleciona candidatos com idade
minima de dezoito anos que atendam a seguinte exigéncia:

[ - Pessoa com formac¢do minima do Ensino fundamental completo e ter
experiéncia comprovada na fungao.

Paragrafo unico. O(A) Cuidador ndo podera ter qualquer vinculo
trabalhista com a Administragdo Publica, enquanto participar do Programa.

CAPITULOV
DO PROCESSO SELETIVO

Art. 13. A Secretaria Municipal de Educacdo devera formar uma comissao
avaliadora, responsavel por todo o processo de analise curricular e/ou entrevistas e
estudo de casos que compoe as etapas do processo seletivo:

[ - A comissdo avaliadora deve ser composta por trés membros indicados
pela SME, sendo obrigatoéria a presenca de um membro do Conselho Escolar;

IT - A portaria com os nomes dos membros da comissdo avaliadora deve
ser registrada em ata e publicada no portal do municipio e/ou no mural da Prefeitura
Municipal, para conhecimento da comunidade, em local visivel.

Paragrafo unico. Os preceitos desta Portaria se fundamentam nos critérios
da Administracdo Publica regidos pelos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 14. O processo seletivo sera composto de 2 (etapas) etapas:

[ - Inscrigdo: deve ser realizada exclusivamente na Secretaria Municipal de
Educacdo - etapa 1;

I1) Entrevista individual - etapa 2.
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§ 1° A etapa 2 ? H1S) "SeFa entrevista individual, com os(as)
candidatos(as) a Cuidadores(eii i i’cg, de forma presencial, com duracgao
maxima de 10 minutos, por ca 84 UM NovO FUTURO

§ 29 O(a) candidato(a) convocado(a) para a entrevista que ndo
comparecer ao local no dia em que for convocado(a), conforme edital, ndo podera se
apresentar em outra data.

§ 32 Na etapa dois (2) que consiste em entrevista, os(as) candidatos(as)
deverao entregar o Curriculum Vitae e serdo entrevistados(as) conforme os seguintes
critérios:

a) apresentar desenvoltura para a fungado definida no objeto da selegao;

b) discorrer sobre questdes que permeiam o exercicio da atividade,
identificando o dominio da leitura e da escrita;

c) demonstrar dominio na comunicagdo para as atividades de
Cuidadores(as) Voluntarios(as);

§ 42 A divulgacao do resultado do processo seletivo sera feita no site oficial
do municipio, com a lista de classificagdo dos candidatos.

Art. 15. O interessado em participar do Programa Cuidador Voluntario
devera:

[ - Efetivar a inscricao por meio de ficha de inscricao;

I - anexar no ato da inscrigdo os seguintes documentos:

a) identificagao oficial com foto e CPF;

b) comprovante de escolaridade e comprovante de curso de cuidador para
alunos, feitos de forma presencial e com duracdo minima de 20 horas, realizado por
orgdo publico, ou sobre sua coordenacdo, ou por instituicdo privada reconhecida pelo
MEC ou Secretaria Estadual de Educacgao, aprovado pelos seus respectivos Conselhos
de Educacao.

Paragrafo unico. Nao terd validade para o curso acima citado, os cursos
livres, realizados de forma on line, que ndo necessitam de reconhecimento do MEC.

Art. 16. No ato da convocagdo assinar o termo de adesdo para atuacao
como Cuidador Voluntario o convocado devera apresentar os seguintes documentos:

a) comprovante de escolaridade e comprovante do curso de cuidador
citado no art. 15;

b) Documento de Identidade e CPF;

c) Comprovante de residéncia;
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apresentar os documentos deseritoineste artigouro

a a inscricdo do candidato que nao

CAPITULO VI
DA CLASSIFICACAO

Art. 17. Os(as) candidatos(as) serdo classificados através da pontuacao
obtida, seguindo os Critérios de Selecdo e Classificacdo, sendo selecionados(as) os
com maior pontuacao.

Art. 18. Os(as) candidatos(as) classificados(as) e selecionados(as),
consoante divulgacdo do resultado final, devem aguardar a Assinatura do Termo de
Adesdo e Compromisso para abrir uma conta agéncia do Banco Brasil.

Paragrafo unico. Serad considerada para fins de ressarcimento a data que
o(a) Cuidador(a) iniciar as atividades na UE.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DO SERVICO E DA BOLSA

Art. 19. A Equipe Gestora e/ou Equipe Pedagogica local deve realizar a
capacitagcdo/formacdo dos(as) cuidadores(as), com orientagdes da Secretaria
Municipal de Educagdo, conforme as atribuicoes estabelecidas neste Decreto, com o
acompanhamento e suporte da equipe pedagégica da Secretaria Municipal de
Educacao.

Art. 20. O tempo de voluntariado por turno do(a) Cuidador(a) em cada
Unidade escolar, tera duracao de quatro horas diarias ininterruptas.

§ 12 As quatro horas de voluntariado serdo distribuidas em comum acordo
com a Equipe Gestora, nos turnos de atendimento da unidade escolar.

§ 22 O(a) Cuidador(a) pode atuar em mais de uma Unidade Escolar ou em
dois turnos na mesma Unidade, desde que seja realizada a assinatura de Termo de
Adesdo e Compromisso especifico por turno de atividade.
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Art. 22. As bolsas concedidas no ambito do Programa Cuidador Voluntario
serdo destinadas a Voluntarios (as) que assumam atribuicdes de Cuidadores(as),
conforme prevé os art. 62 e 72 deste Decreto, e as condi¢des estabelecidas neste
Decreto e no Edital do Processo Seletivo para esta finalidade.

Art. 23. A titulo de bolsa, a Secretaria da Educacdo pagara aos(as)
voluntarios(as) cadastrados(as) no Programa Cuidador Voluntario e vinculados(as)
as unidades de ensino do municipio que comprovem a necessidade do apoio escolar
destinado aos(as) alunos(as) publico-alvo, valores mensais, conforme calendario
letivo da Secretaria Municipal de educacgao.

§ 12 A bolsa no valor de meio salario-minimo mensal que sera paga ao
Cuidador(a) Voluntario(a) que optar por uma carga horaria de 20h semanais, para o
ressarcimento de despesas de transporte e alimentagdo na realizagdo das atividades
na unidade que for encaminhado(a).

§ 22 A bolsa prevista neste Decreto sera paga diretamente ao(a)
beneficidrio(a), mediante depésito em conta bancaria indicada pelo(a) bolsista, a qual
sera indicada no ato da assinatura do Termo de Adesdo ao Programa, ndo podendo
em hipoétese alguma ser feito o pagamento para terceiros.

§ 32 A bolsa podera ser suspensa em casos de afastamento das atividades
laborais por um periodo superior a 15 dias, bem como havera descontos no valor da
bolsa para os casos de afastamento das atividades por mais de 3 dias uteis.

Art. 24. Sdo obrigagdes do Cuidador:

[ - Exercer as atribui¢des, conforme previstas no termo de adesdo, sempre
sob a orientacdo e supervisao da Equipe Gestora;

II - Manter comportamento compativel com a atividade;

I1 - Ser assiduo no desempenho das atividades;

IV - Comunicar previamente a Equipe Gestora e/ou a coordenagdo
pedagogica a impossibilidade de comparecimento;

V - Observar e respeitar as normas que regem a Unidade escolar;

VI - Reparar eventuais danos que, por sua culpa ou dolo, vir a causar a UE
ou a terceiros na execuc¢ao dos servigos voluntarios;

VII - zelar pela integridade fisica do estudante sob sua responsabilidade.
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Art. 25. A data regi t6 S ) de Adesdao e Compromisso e no
Formulario de Encaminhame%% Ci) I bs'nicio da prestacao de servigos do
voluntario nas unidade escolanondeexercera seus servicos.

Art. 26. O Termo de Adesdao e Compromisso pode ser cancelado, por
iniciativa de qualquer uma das partes, bastando que uma notifique a outra, sem que
isso implique direitos a indenizagdo ou reclamacgdes de qualquer natureza, devendo o
cuidador preencher e assinar o Termo de Desligamento.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. Os casos omissos serdo resolvidos pela SME, com parecer do
Conselho Municipal de Educagéo.

Art. 28. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.

Art. 29. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito, em 21 de fevereiro de 2025

Assinado de forma digital por

FELICIO KELMO ALMEIDA FeLICIO KELMO ALMEIDA

QUEIROZ:07602842456  QUEIROZ:07602842456
Dados: 2025.02.21 15:37:52 -03'00'

Felicio Kelmo Almeida Queiroz
PREFEITO
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